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Ta navodila vas vodijo skozi postopek posiljanja eracunov iz programa Birokrat na Bizbox portal preko APl povezave.
Sledite korakom po vrstnem redu.

1. Uporabniske nastavitve

V Birokratu nastavimo uporabnisSko ime in geslo za Bizbox portal.

V zgornjem meniju izberemo Sifranti, nato v spustnem seznamu kliknemo Uporabniske nastavitve (ali uporabimo
bliznjico Ctrl+E).

Birokrat Tajnistva Poslovanje Skladiée Analize Receptar Proizvodnja  Plaga Honorar | Sifranti | OS5 Gl knjiga. Okna
Foslowni parnerji in osebe
Strofkovna mesta
Artikli
Stopnje davkow

Ohblika dokumenta (racun. dobawnica, )

Sifrant priprasdjenih takstow

Foste

Driawve

Jeziki

Tetajna lista
Foslowvne banke
Cirugo

Paslawni raduni
Intrastat

Madini plagil za dodatna prodajna mesta
Magini pladil za poslovanje

Foslovna leta
Uporabnigke nastavitve za to naprawvo

Uparabnidke nastawvite Ctrl+E




1.1. Preverimo nase podatke v nastavitvah

Preden nastavimo Bizbox API, preverimo, da so v nastavitvah pravilno vneseni podatki nasega podjetja (poSiljatelja)

- Ime podjetja,

- Naslov

- Maticna Stevilka

- Davcna Stevilka

- Transakcijski racun
- E-mail naslov

Mastavitve

% =2 & X v
(E:2s] *  Semis Tiskaj =+ Prekliéi =  Zapn
T
Vista osebe Fravna oseba i
DDV Zavezanec Favezanec za placilo DDV ~
Ime podietia BIROKRAT IT POSILIATEL) D.O.O.
Driava poslovanja w
Maslov Dunajska 191 e
Kraj 1000 Ljubliana
Direttor
EM50
Sifra banke podietia
Sklic podjetia
Transakcijski racun 61000-0031344733
Telefon
E-mail info@hirokrat si
Maticna stevilka 6533336000
Davéna stevilka 84041010
Intemi 10 na eDavkih
Davéna izpostava J
Sifra proratunskega uporabnika
Sifra dejavnosti
Opis dejavnosti
Maslov kelektivne pogodbe w

Registracija

Predpona za ID za DDV 5l
Predpona za IBAN 5156
GLN koda centralnega skladiséa




1.2. Vnos podatkov za Bizbox API

V nastavitvah se pomaknemo do zavihka Poslovanje.

Pri polju Tip eSlog ovojnice izberemo ZZi, v polje »Uporabnisko ime za BIZBOX APl« vpiSemo uporabnisko ime, ki ga
pridobimo ob registraciji na Bizbox (https://bizbox.zzi.si/bizBox/viewspublic/user profile/registration.xhtml).

V polje »Geslo za BIZBOX APl« vpiSemo geslo enako pridobljeno ob registraciji.

Leto 2026
Zapadlost dni vnaprej

Dodeliena EAN Koda

Zadnja EAN Koda

ZFdizi plagine naloge

Ne kontroliraj sklica na dokumentu dobavitelja

Omogodi likvidacio prejetih racunov

Ob zagonu odpri CRM Dashboard

Plagine naloge BM0O1, BMOZ2 tiskaj na A4 format

Uporaba skupniega TRR za plaéila tujih prejetih raéunov v EUR

miiniiniiniiniin

Virsta posla pri vnosu placinega naloga W
Dogodek banke za nerazporejene prilive w~
Stevilo izstavlienih obrazcev I0P pred priéetkom izvribe 0
Pri vnosu dokumentov je obvezno najprej vnesti partnerja

Pri izstavitvi dokumentov opozon &e partner nima doloéene svoje cene

Sifrant davénih zavezancev osveii samodejno

Tedajno listo osvefi samodejnio

Omogodi prenos slik iz knjige poste

Pri posilianju poste v knjigo poste shrani tudi PDF {ob vediem stevilu
dokumentoy zahteva ved prostora)

o I A e A e

Onemogodi vnos banénega racuna na pladilnem nalogu

Tip eSlog ovajnice ZA ~ I

e5log uporabnigko ime

e5log geslo

Omogodi avtomatsko obdelavo poslanih eSlog dokumentoy
0 = ) 555 -

Uporabnigko ime za BIZBOX API

Geslo za BIZBOX AP|

17

. |

Omogodi pripravo za paketno dostavo (GLS)

P T VR (OSBRI i

v

Vnesene podatke potrdimo s klikom na kljukico <3P Zapri.


https://bizbox.zzi.si/bizBox/viewspublic/user_profile/registration.xhtml

2. Nastavitve prejemnika eracuna

V meniju »Sifranti - Poslovni partnerji in osebe - Poslovni partnerji«

Predlagamo vnos partnerja z davéno Stevilko. Izpolnimo tudi e-mail naslov in kliknemo »Dodaj«, da shranimo
partnerja oziroma »Popravi« na Ze obstojeCega partnerja. Obvezni podatki so:

- NaZIV partnerja @ Sifrant sodelaveev in poslovnih partnerjev
- Davtna Stevilka + > ® a, v B g9 & ® v
v . Dodaj  fr  Popravi Brigi = Kontakli (B Lastnosti Slika “wiord Tiskai = Telefon Zapri
- ID za DDV (e je zavezanec) o i |
- Mati¢na Stevilka Partner Bl
_ N as I ov Sifra partnera 000001
. Vista J ~
- E-mail naslov Nazv BIROKRAT IT PREJEMNIK D.0.0.
- Transakcijski racun Dodtek neziva
Kontakt
Status zavezanca Zavezanec za DDV ~
Status partnera Pravna oseba v
Davéna dtevika .| 4040101
ID &. za DDV 5184040101
Matiéna stevilka 6538386000
Ulica Dunajska 191
Driava SLO Slovenija ~
Poita .| 1000
Kraj Liubljana
Telefon
Fax
E-mail info @birokrat si I
Frimami TRR 61000-0031344733
1

2.1. Nastavitev lastnosti partnerja
za e-SLOG

Kliknemo Se »Lastnosti partnerja«.

. . v . 4 ] L] = L ] v
POd ZaV|hkOm e-SLOG g pOSta IZbel‘emO T|p e|ektr0n5ke Lastnosti Slika ‘wiord Tiskaj = Telefon Zapri
izmenjave e-SLOG na 2.0.
X X . . g— [ Lastnosti X
V zavihku Ostali podatki izpolnimo podatke: 7 v
. . . . B Preklici Zapri
- ldentifikacijska Stevilka AN - 510G in posta -
- Davéna §tev||ka Tip elektronske izmenjave e-S5LOG 20 - 5
v v . Uporaba barkod artikl -SLOG I
- Maticna Stevilka B P a_ edat _wzae
i . Privzeto pogilanje podte ~
- Racun odprt pri banki Ml 3 Ramo
_ Banénl raéun 1 Meseéno preiemanje raunov dobavitelia r
Imenik z raznimi prilogami J
- B I C kOda Ob wetopu v program opozor o zapadlih raéunih r
~ Prioritet il dlih radunih 1]
POZOR ZA PRORACUNSKE UPORABNIKE! I e e =
pozon uporabnika (prazno za vse)
X wvere v . .o v . N Postavke eSlog racuna knji#i po davénih
Ce posiljamo racun partneriju, ki je proracunski uporabnik, i '—
izberemo banko Banka Slovenije, BIC koda je obvezno “" e
»UJPLSI2DICL«. Diatum rojstva |
. . Identifikacijska stevika 5184040101
Potrdimo z gumbom Zapri. Davéna itevika 24040101
Matiéna stevilka 6538836000
. Raéun odprt pri banki DELAVSKA HRANILNICA D.D. J_
Banéni ragun 1 61000-0031344733
BIC koda HDELS122
T Bancni racun 2
Banéni ragun 3
- Mode!
Sklic ﬂ




3. Vnos racuna

V meniju »Poslovanje - Racuni - Izstavitev in pregled« odpremo nov dokument za vnos racuna.

3.1

Birokrat

Tajnigtvo

Poslovanje Skladisée  Analize

Predracun/ponudba
Eiatuni
AWansnl racun

Dobropis

Raduni dobaviteljev doma

Axvansni racuni dobaviteljev doma

Gotovinski racuni dobawiteljewv doma

Raduni dobaviteljew iz tujine
kompenzacije

Prilivi in adlivi iz raguna
Prilivi in odlivi iz deviznega racuna

Pregled zapiran]
MNarocilnice

Davine evidence
Ohracun obresti
Daniin prejeti krediti
Poslovne pogodbe

Otvaritve prejsnjih let

Vnos podatkov za racun

Feceptor

Proizvodnja Plaga Honorar

Sifranti 05

lzstawitew in pregled

Gl knjiga Okna

Kumulativni pregled
Pregled plagane realizacije

Pregled prodaje po ariklih

lzstawitew skupinskao

0P

Friprawva za porodilo Intrastat

Okolisko porodilo

Hitri pregled odprih olrveznosti z opomnikom

Frijawa prodajnega prostora na FURS
Pregled davénega potrjevanja na FURS

Pregled davino nepotrjenih ragunow

Racun OrderTab

Izberemo kupca, vnesemo artikel ali storitev, dolo¢imo valuto racuna, izpolnemo polje Narocilnica / pogodba.

Po vnesenem racunu, racun shranimo z gumbom Dodaj skrajno levo zgoraj.

@ Racun
»

w Popravi w

&

Bridi Sprazni

L4

Zgodovina

22092026
Datum za DDV 22092026 |
Kiaj izdaje 1000 Lubliana
Sklic za placilo 00003-2026
Davéna dtevika 84040101
e-Mail info@birokrat si
Telefon
lzmenjava e-SLOG 20 ~

- x
o 3 a, -] & & w v R
Prejgnii Maslednji [E=] *  Slka Tiskaj = Podpis Bartkoda =  Zapri CELE VT
Kupec 3, |EIIROKRAT IT PREJEMNIK D.0.0. |DDV sta prodaje | Dobave blaga in storitev . Datum 22.09.2028 |_|
ntaktna os. 000007 | Skladisée ! Stevika (00003 |2026

Lefleflele]

Framet

Naslov [Dunajska 191 Izvor a| = [ vaaa 22.09.2026 :

Kraj |1000 Ljubljana [sto ~]| Stevika 2, a =] Vmariuna |Ratun -~
Zaratunavamao vam,

Unodnitekst 3, B

+ Qsn. cena/EM Zn~

Jezik 002 Slovensdina
Predioga ~
Predioga nalepk ~ Ll ol |
el Pri pladilu se sklicujte na stevilko #STEVILKA# |
Prodajalec J Prosimo, da raéun poravnate do valute placila.
Konénitekst @, )
Dostava
Dostauno mesto =] v
Brez DDV 81,97 Platane () 0,00 Datum Swperrabat ()| 00000
P DDV 18,03 Razlika I 100,00 Valuta - Znesek 0,00
od obrol = Skupzj 100,00 Tels 1,000000




4. Posiljanje racuna v eSlog

Ko je racun pripravljen, ga posljemo tako, da kliknemo na puscico
zraven gumba Tiskaj in izberemo lIzvoz v eSlog.

Pojavi se obvestilo o prikazu lokalno shranjenega racuna.

Izberemo po Zelji (Yes ali No). -

Po uspesno poslanem eracunu dobimo obvestilo s sporocilom
SUCCESS!

Tako je raCun poslan na Bizbox preko APl povezave.

-] & & ] v

- Slika Tiskaj = |~ B -
E e Na tiskalnik E
ZEMNIKD.O.O. | —

000001 VERTE i

Na e-mail
SLO - - 5
= Prevzemni list za kupca na tiskalnik

movam Prevzemni list za kupca na email

Prevzemni list za kupca v Excel

Potrdilo o prevzemu na tiskalnik

Potrdilo o prevzemu v Excel

Ali odprem lokacijo datotek?

Yes

a Opis artikla r
: Zahtevek za vracilo DDV na tiskalnik !
Zahtevek za vradilo DDV v Microsoft Excel
Izvoz v RIP
I lzvoz v eSlog I
lzvoz v EDIFACT
Potrdi ra¢un na FURS
lzvoz podatkov paketna dostava
IZKLOPI izpis specifikacije plagila
) Lokacija pripravljene datoteke:
| C\Birokrat\e5LOG\eSLOG_BB26\ZZI\Racun_00003-2026.zip
Dokument ni elektronsko podpisan.

=T <1

P ) Upload of file

. Ch\Birokrat\eSLOG\eSLOG_BB26\ZZiNRacun_00003-2026.zip

SUCCESS!




5. (Neobvezno) Preverjanje na Bizbox portalu

Po Zelji lahko preverimo, ali je bil racun uspesno naloZen na Bizbox portal.

Prijavimo se na portal Bizbox (https://bizbox.zzi.si/bizBox/views/login.xhtml) in izberemo eNabiralnik.

bizBox ©@

bizBox

Dobrodosli, Birokrat Test
- Moji podatki

¥ eNabiralnik

[2] Nastavitve izgleda
5

Administracija podjeti]
bizBox
ENOTNA PLATFORMA ZA
ELEKTRONSKO POSLOVANJE

Na bizBox platformi v oblaku je omogoéeno sodobno
ePoslovanije, storitve elektronske hrambe, digitalizacija
raéunov in druge napredne resitve za povezovanje partnerjev,
njihovih procesov ter podatkov.

= elmenik
Registracija podjetja

Banéno omreZje

Zagotovljena je avtomatizirana in varna B2B EDI elzmenjava s
kupei, dobavitelji in drzavnimi organi.

Kliknemo na Vsa poslana. Prikaze se nam seznam vseh poslanih sporocil.

bizBox @ BIROKRAT IT POSILJATELI D.0.0. [l &5 @ o

& ENabiralnik
Seznam dokumentov A > Vsaposlana
% Neprevzeta sporotila o
a Vsa sporotila . - . I B
I18¢&i Datum prejema | Teko&i mesec v 01-09-2026 23-09-2026 m
Izvnzl
&3 Vsaprejeta @
Vrste prejetih sp. D'“"" Datum
_ l.-- -
& Vsaposlna BIROKRAT IT
PREJEMNIK D.0.0.
B Vrste poslanih sp. - Vv | JE] | oooo3-2026 Ragun 00003-2026 22002026 | ot 01, 1000 22.09.2026 ssatkel B
Ljubljana
El Vizualizacija racuna gIRREC.)Jlé:AAI::-III:—D 00
. & - e 3
B Foslicvocument KA 00002-2026 Ragun 00002-2026 22092026 | (Lo e 1000 22.00.2026 85 k8]
o Ljubljana
BIROKRAT IT
= Administracija N PREJEMNIK D.0.0. ,
s 00001-2026 Ragun 00001-2026 22092026 | [0 on 1000 22.09.2026 85 k8]
Ljubljana
1 1-30f3

6. Uporabne povezane

Registracija na Bizbox portal:
https://bizbox.zzi.si/bizBox/viewspublic/user profile/registration.xhtml

Vstopna stran Bizbox:
https://bizbox.zzi.si/bizBox/views/login.xhtml

Navodila za registracijo na Bizbox portal:
https://podpora.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/REGISTRACIJA-PODJETJA-NA-BIZBOX.pdf
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